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» AMAC ve KAPSAM:

Madde 1 — Bu Yonetmelik, kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinda kullanilan resmi miihiirlerin hangi birim ve
kisilerce kullanilacagini, bunlarin yazi, karakter ve standardinin tesbit edilmesini ve
yaptirilmasinda ve kaybolmasinda uygulanacak esaslar1 belirlemek amaci ile
diizenlenmistir.

RESMI MUHURUN TANIMI:

Madde 2 — Resmi miihiir; yapimina 3 iincii maddede belirtilen mercilerce karar
verilip, Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Midirliigii'nce imal ve tescil edilen ve
resmi miihiir berati 1le birlikte kullanilma 1mkani olan bir aractir.

RESMi MUHURLERIN KULLANILACAGI BIiRIMLER :

Madde 3 — Resmi Miihiirler yalnizca kurulus kanunlar1 ve Cumhurbaskanligi
Kararnameleri geregi kendilerine kamu gorevi verilmis kurum veya kuruluslarca
kullanilabalir.




* Bu kurum ve kuruluslarin hangi birimlerinin miihiir kullanacagi ;

a)(Degisik:RG-7/2/2019-30679-C.K.-716/1 md.) Cumhurbaskanligi Makamu ve Idari Isler
Baskanliginda Idari Isler Baskani, Cumhurbaskanligina bagli kurum ve kuruluslar ile
Cumhurbagkanlig1 Ofislerinde en iist yonetici, Cumhurbaskanligi Politika Kurullarinda Baskanvekili,

b) T.B.M.M Meclisinde Genel Sekreter,

¢) (Degisik:RG-7/2/2019-30679-C.K.-716/1 md.) Bakanliklar ile Bakanliklarin bagli, ilgili ve iliskili
kuruluslarinda Bakan veya Bakanin yetki verdigi makam,

d) Bagimsiz yargi organlarinda Baskan,

¢) (Miilga:RG-7/2/2019-30679-C.K.-716/1 md.)

f) Universiteler ve bagl kuruluslarinda Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanu,
g) (Degisik: 1/7/2004-2004/7543 K.) Mahalli Idarelerde vali,

h) (Degisik:RG-7/2/2019-30679-C.K.-716/1 md.) Mahkemeler, icra daireleri ve noterlerde Adalet
Bakani1 veya yetki verdigi makam,

1) (Ek:RG-2/6/2021-31499-CK-4057/2 md.) Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinda Birlik
Baskani, onayz ile tesbit edilir.
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RESMI MUHURLERI KULLANACAK BIiRIMLERIN TESBITINDE UYULACAK
ESASLAR:

Madde 4 — Resmi miihiirleri kullanacak birimlerin tesbitinde kurulus mevzuatinda yazili hiyerarsik
kademelerden miidiirliik ve daha iist kademeler esas alinir. Bir birim olusturmayan alt kuruluslar ile
birimlere bagli yardimciliklar i¢in ayrica mihiir yapilmaz.

Mahkemeler ve Tiirk Silahli Kuvvetlerine dahil kuruluslarda kademelerin tesbiti 6zel hiikiimlerine
tabidir. Ayn1 birim i¢inde birden fazla kisi ile gorevleri geregi tek basina bir birim gibi diistiniilmesi
gereken (Miifettis, Tapu Kadastro memuru, icra memuru gibi) kisilerin miihiir kullanmasi gerektiginde
bu ihtiyaci belirleyen onay ile bu birim i¢in 1 numaradan baslamak lizere ve sira takip eden numarali
birden fazla miihiir yapilabilir.

MUHUR STANDARDININ TESBITI:

Madde 5 — Yapimina 3 {incii maddede belirtilen mercilerce karar verilen miihiirler Darphane ve
Damga Matbaasi1 Genel Midiirliigi'nce imal edilir. Miihiirlerde kullanilacak yazi karakteri teknik
imkanlar g6z Ontline alinarak bu Genel Midiirliik¢e incelenip standart olarak belirlenir ve Hazine ve
Maliye Bakanligi onayzi ile yiiriirliige konulur. Yapimda uygulanacak sekil ve olgiiler (Ek - 1)'de
gosterilmistir.




TEK SATIRLI MUHUR OLCULERI

DOKUMU
Distan Ice Dogru

1 — D1s arsata toplam kalinlig: : 1.4 mm.

2 — Birinci bosluk : 3.8 mm.
3 — Birinci satir : 2 mm.

4 - [kinci bosluk : 3.8 mm.
5 — Ay-Yildizli ¢ap : 14 mm.
6 — Toplam c¢ap : 36 mm.

71 — En ¢ok 26 harf

iKI SATIRLI MUHUR OLCULERI
DOKUMU

Distan ice Dogru

1 - D15 arsata toplam kalinlig: : 1.4
mm.

2 - Birinci bosluk : 1.85 mm.

3 - Birinci satir : 2 mm.

4 - [kinci bosluk : 1.875 mm.

5 - Ikinci satir : 2 mm.

6 - Uciincii bosluk : 1.875 mm.
1 - Ay-Yildizli ¢ap : 14 mm.

8 - Toplam ¢ap : 36 mm.

9 - D1s satir en ¢ok 26 harf

10 - I¢ satir en ¢cok 21 harf
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UC SATIRLI MUHUR OLCULERI DOKUMU
Distan Ice Dogru

1 — D1s arsata toplam kalinlig: : 1.4 mm.
2 — Birinci bosluk : 1 mm.

3 — Birinci satir : 2 mm.

4 - Ikinci bosluk : 1 mm.

5 — Ikinci satir : 1.6 mm.

6 — Uciincii bosluk : 1 mm.

7 - Uciincii satir : 2 mm.

8 — Doérdinci bosluk : 1 mm.

9 — Ay -Yildizli ¢cap : 14 mm.

10 — Toplam ¢ap : 36 mm.

11 — D1s satir en ¢ok 35 harf

12 — Orta satir en ¢ok 35 harf

13 — I¢ satir en cok 21 harf




RESMI MUHURLERIN YAPIMI:

Madde 6 — Yapilmasi kararlastirilan miihtirler Darphane ve Damga Matbaas1 Genel
Mudurligi tarafindan 1imal edilir. Bu Genel Miudirliik¢e 1imal edilmemis resmi
miihiirler kullanilmaz.

RESMI MUHUR SICILI:

Madde 7 — Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliigii'nde bir resmi miihiir
kiitiigii olusturulur. Imal olunan her miihiir i1¢in bir sicil numarasi verilir ve resmi
miihiir berat1 diizenlenir.
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TESLIM ALMA':

Madde 8 — Imal edilen resmi miihiirler miihiir berat1 ile birlikte mahalline génderilir.
Bunlari teslim alan birim miihiir beratina ekli teslim alma formunun ay'in1 miihiir 1le
miihiirleyip imzaladiktan sonra Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliglii'ne
1ade eder. Bu form sicil kayitlar ile birlestirilir.

RESMI MUHURLERIN SAKLANMASI VE DEVRI:

Madde 9 — Resmi miihiirler miihiir berat1 ile birlikte birimin yetkili memurlarinca
muhafaza edilir. Herhangi bir sekilde kayip edilen beratlara ait miihiirler kullanilamaz.
Resmi mihir kullanilmasina yetki verilen memurlar yetkililer tarafindan istendiginde
resmi miihiir ve beratini ibraz etmek zorundadirlar.

Madde 10 — Gorev degisikligi nedeni ile resmi miihriinii devretmesi gereken
memurlar miihiir berati ile birlikte devrederler. Devir aninda devir teslim tutanagi
tanzim edilerek bir 6rnegi bagl bulunulan bakanlik veya kurulus baskanligina
gondertilir.




RESMI MUHURUN IADESI, YENILENMESI VE KAYBI:
Madde 11 — Resmi miihiir kullanan birimin unvaninin degismesi veya kaldirilmasi
nedeniyle miihriin iptali gerektiginde, miihiir berat1 ile birlikte iptal edilmek tizere
Darphane ve Damga Matbaasi1 Genel Miidiirliigiine gonderilir. Gonderme sirasinda

beratin arka boliimii doldurularak yetkilisince imzalanar.

Madde 12 — Resmi miihiirlerin yazilarinin okunmayacak kadar siliklesmesi halinde,
yenisi yapilmak tizere durum Darphane ve Damga Matbaasi1 Genel Miudiirliigiine
bildirilir. Yeni miihriin gdonderilmesi ile birlikte eski miihiir berati ile birlikte
Darphane ve Damga Matbaasi1 Genel Miidiirliigiine 1ade edilir. Yeni miihiir
alinmasindan itibaren 1 ay i¢inde eski miihriinii 1ade etmeyen sorumlular hakkinda,
Hazine ve Maliye Bakanliginin talebi lizerine ilgililerce idari sorusturma acilmasi

zorunludur.




KAYBETME:
Madde 13 —(Degisik: 27/9/2004-2004/7928 K.)

Miihiir veya miihiir berat1 ya da ikisi birden kaybedildiginde durum 3 {incii maddede belirtilen merci
tarafindan usuliine uygun olarak Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliigiine bildirilir. Yeni
miihiir yapiminin Darphane ve Damga Matbaasi1 Genel Miidiirliigiinden istenmesi halinde miihiir
kiitligiine gerekli kayit konularak yeni miihiir yapilmasi saglanur.

CESITLI HUKUMLER :
Madde 14 — Miihriin kabartmali sekli olan resmi soguk damgalarda bu Y 6netmelik hiikiimlerine
tabidir.
Madde 15 — Resmi miihiirlerin bu Yonetmelik hiikiimlerine aykir1 kullanildigini, taklit edildigini
veya Darphane ve Damga Matbaasi disinda imal edildigini 6grenen kamu gorevlileri durumu en
yakin miilki amire bildirmek zorundadirlar.

GECICI HUKUMLER:

Gegici Madde 1 — Bu Yonetmeligin 3 tincii maddesinde belirtilen birimlerin amirleri, resmi miihrii
kullanacak olanlara ait diizenleyecekleri listeleri bu Yonetmeligin yayimi tarihinden itibaren en geg
2 ay i¢inde Basbakanlik Hazine ve Dig Ticaret Miistesarligina gonderirler. Yonetmeligin 4 tincii
maddesine gore belirlenen ve 5 inci maddesine gore incelenerek sonuglandirilan bu listeler resmi
miihiir sicilinin esasini olusturur.
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Gecici Madde 2 — Yonetmeligin 4 ve 5 inci maddelerine gore kesinlesen bu listelerden miihiir
yapilmasina gerek goriilen birimlere daha 6nce uygun goriildiigii sekilde miihiir yapilip gonderilmis
Ise berat1 alan birim yetkilisi 6zel boliimdeki miihiir ay'in1 miihiir ile miihiirleyip teslim formunu
Imzalar ve formu Darphane ve Damga Matbaasi1 Genel Miidiirliigline gonderir.

Miihiir yapilmasi uygun bulunan birimlerden daha once uygun goriildiigii sekilde miihiir
yaptirilmamis olanlara yeni miihiir yapilarak 12.nci maddedeki esaslara gore eskisi ile degistirilir. Bu
islemler ikl yil i¢cinde tamamlanur.

Gecici Madde 3 — Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihe kadar resmi miihiir kullanmakta iken miihiir
kullanmasina gerek goriilmeyen birim amirleri ellerindeki miihiirleri iptal edilmek iizere en ge¢ 6 ay
ve her halde iadenin istendigi yazinin teblig edildigi tarihten itibaren 1 ay i¢inde Darphane ve Damga
Matbaas1 Genel Miidiirliigline iade etmek zorundadirlar.

» YURURLUK :
Madde 16 — Bu Yonetmelik yaymmi tarihinde yiirtirliige girer.

« YURUTME:
Madde 17 — Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Cumhurbaskani yiiriitiir.




TESEKKURLER...




