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Kastamonu Universitesi Rektorliigii’ne bagli akademik ve idari birimlerinde kisisel verileri
islenen ilgili kigsinin KVKK 11°nci maddesinde yazili haklarini kullanmasi durumunda uygulanacak
prosediir asagida gosterilmistir.

1-)ilgili kisinin, Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu 11’inci maddesindeki haklarina iliskin
olarak Universitemize ilettigi talepler dogrudan irtibat kisisine iletilecek sekilde gerekli idari planlama
yapilacak ve Bilgi Islem Daire Baskanlig tarafindan islerligi kontrol edilecektir.

2-)irtibat kisisi, ilgili kisinin talebini inceleyecek ve s6z konusu talebi, talebin ilgili oldugu
akademik veya idari birime ve KVK Komisyonu’na en kisa siirede yazi ile iletecektir.

3-)irtibat kisisinin yazis1 iizerine talebin ilgili oldugu birim, s6z konusu taleple ilgili olarak
gerekli incelemeleri derhal yaparak talebin uygunlugu ve uygulanabilirligi hususunda yaptig
degerlendirmeyi KVK Komisyonu’na gecikmeksizin yazi ile iletecektir.

4-)KVK Komisyonu ilgili birimin yazisi1 tizerine hemen bir toplanti planlayarak kendisine
iletilen talebi degerlendirecektir.

5-)KVK Komisyonu yapacag: ilk incelemede ilgilinin talebinin incelenebilmesi konusunda
ilgili kisiden baz1 bilgi ve belgelere ihtiyag duyulmasi halinde, bu belgelerin Universitemize iletilmesi
hususunda kendisine derhal yazili olarak cevap verecek, s6z konusu belgeler ilgili kisi tarafindan
Universitemize iletildikten sonra gerekli degerlendirmeyi tekrar yapacaktir.

6-)KVK Komisyonu, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi durumunda talep sahibine bilgi
verecek ve KVK Kurulu tarafindan yayimlanmis giincel tarifeler dikkate alinarak talep sahibinin bu
maliyeti kargilamas1 gerektigi ifade edilecektir. Sayet talep sahibi bu maliyeti karsilamaz ise s6z konusu
talebin tcretsiz olarak karsilanabilir olup olmadigi degerlendirilecek ve uygunsa karsilanmaya
calisilacak, karsilanmasinin miimkiin olmadiginin anlasilmasi halinde bu hususta yazili olarak ilgiliye
bildirilecektir.

7-)KVK Komisyonu tarafindan Kisisel Verileri Koruma Kanunu, ilgili yonetmelikler ve
diizenlemeler kapsaminda talep sahibinin talebinin degerlendirilmesi neticesinde talebin kabul edilebilir
oldugu anlasilir ise ilgili kiginin talebinin Universitemize ulastg tarihten itibaren en ge¢ 30 giin
icinde ilgili birimlere gerekli islem ve diizenlemeleri yapmasi bildirilecek, ihlal sz konusu ise ihlalden
dogabilecek olas1 zararlarin en aza indirilmesi i¢in gerekli tedbirleri alacak ve ilgili kisiye irtibat kigisi
vasitasiyla soz konusu islem hakkinda yazili bilgilendirme yapilacaktir.

8-)KVK Komisyonu tarafindan Kisisel Verileri Koruma Kanunu, ilgili yonetmelikler ve
diizenlemeler kapsaminda talep sahibinin talebinin degerlendirilmesi neticesinde talebinin kabul
edilebilir olmadig1 anlasilir ise ilgili kisinin talebinin Universitemize ulastigi tarihten itibaren en ge¢
30 giin icinde irtibat kisisi vasitasiyla s6z konusu talebin yerine getirilmesinin miimkiin olmadigi
hususu kanuni gerekgeleri de belirtilerek yazili olarak bilgilendirme yapilacaktir.

9-)Bu talimatin uygulanmasindan Kastamonu Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu
gorevli ve sorumludur.
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