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'E TEHDIT TANIMI RISK TANIMI ETKi [OLASILIK| RiSK |RiSK i i 0 i i ONCELIK DURUMU i i i i sy
g SEVIYESI ONLEM FAALIYETI (Yiiksek, Orta, Diisiik) MEVCUT DURUM SORUMLU TARIH | ETKI [OLASILIK| RISK RISK SEVIYESI| SONUC CIKARILABILECEK
Hak Kayb, {5 ve Islemlerin Belgelerin karckod ve barkodls va da ashnn kontrol FIRSATLAR
. ; L elgelerin karekod ve barkodlu ya da aslinin kontrol P . . - : - Katlamilabili
Sahte ve Gegersiz Belgelerle Yapilan Islemler ;::::’1851, itibar Kaybi, Kamu 4 2 8 ORTA edilerek kabul edilmesi. YUKSEK Faaliyet gerceklestiriliyor. | Birim personeli 12.01.2024 1 1 1 COK DUSUK a i;:‘si i
) ) Yapilan s ve iglemlerin Kontrol Formlari ile takibinin
flan, Kadro ve Atama (Acikian, Nakil ve Yeniden Hak Kayblt Is ve Islemlerin titizlikle yapilmasi ve egitimlerle desteklenmesi, L
Atama) Islemlerinde Yapilan Yanlishiklar Aksamas, Itibar Kaybi, Kamu 5 2 10 ORTA E){}enﬂgrin gerqekleslirilirken ilgili mevzuat ichlenerek YUKSEK Faaliyet gerceklestiriliyor. |Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK DUSUK Kaﬂ?ﬂ'jblhr
Zaran YOKSIS, HITAP, KAMU E-UYGULAMA gibi s
elektronik ortamlar {izerinden dogrulanmasi
Personelin Ozliik Islerinin (Gérev Siiresi 5 s
Usatum, Te uEmselflrl‘l?ll("I(-I::r;ee‘: o Hak Kaybr, Is ve lslemlerin Yapilan is ve islemlerin Kontrol Formlart ile takibini
. . E o L. apilan Is ve islemlerin Kontrol Formlari ile takibinin . . . - . P Katlanilabilir
Degerlendirme, istifa vb.) zamaninda ZA::;:nasl, itibar Kayb1, Kamu 5 2 10 ORTA titizlikle yapilmast ve ilgili mevzuatin takip cdilmesi YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor. ~ |Birim personeli 12.01.2024| 2 1 2 COK DUSUK Risk
yapilmamasi va da hatali yapilmasi
T . . Hak Kayby, Is ve Islemlerin Yapilan s ve islemlerin Kontrol Formlart ile takibinin . ili
Siireli is ve islemlerin zamaninda yapilmamast N 5 2 10 ORTA P 3 Ve 1y i irili iri i UsU Katlanilabilir
y P _ Aksamast titizlikle vapilmas: ve ilgili mevzuatin takip edilmesi YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor. | Birim personeli 12012024 2 ! 2 COKDUSUK Risk
Hatali ve eksik sistem (UBYS, YOKSIS, HITAP, Hak Kaybr, Is ve islemlerin Yapilan i islemlerin K | Formlart ile takibini
KAMU E-UYGULAMA vb.) veri girislorinin 1, I v T 5 > 10 ORTA apilan Is ve islemlerin Kontrol Formlari ile takibinin o . . - . - Katlamlabilir
yvapilmast ) gy Aksamast, Idari Para Cezasi titizlikle yapilmasi ve ilgili mevzuatin takip edilmesi YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor. | Birim personeli 1201.2024) 2 1 2 COK DUSUK Risk
Arsiv H: tly d S kontrols . .
N ..rfi'i‘t'm 'Zm.e(..erl'__" l'(“ ] “Ze‘l“'z Vek °"bm suz o |15 Ve Islemlerin Aksamasi, 5 ) Arsiv sorumlusu tarafindan arsiv ve dosya diizeni haftalik " ) - . ) . | Katlanilabilir
j zu] mesi ozd\{ oﬁya a}:u;m a)lzﬂl, evral .)a\rm Zaman ve s Giicii Kaybt 10 ORTA olarak saglanmaktadir YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor. ~|Birim personeli 12.01.2024| 2 1 2 COK DUSUK Risk
ulunamamas, diizenli muhafaza edilmemesi :
< | Akademik Personelin idari Gorevlerinin Bitis Isti‘:tr:m(z::::;(l:ll:l.:lll:‘::::’ 4 2 8 ORTA Idari Gérev bitis tarihlerinin diizenli olarak kontrol . - L - . P Katlanilabilir
% Tarihlerinin Diizenli Olarak Takip Edilmemesi aormesi & formlar ile takip edilmektedir. YUKSEK Faaliyet gergeklegtiriliyor. | Birim personeli 12.01.2024 ! ! ! COK DUSUK Risk
~E E:r-sk(éifez]er-‘]din“-e glell?]er]i::i; Birilmlerden Hak Kayby, {s ve islemlerin Birimlere ders gﬁre.v]éfljdinneilerinde (%ikkal elmele.ri. ) ) B R Katlamlabilir
— Sj dnderilmesi, Baskanh .ayn arina Aksamast 4 2 8 ORTA gereken hususlarla ilgili ve gorevlendirme taleplerini ORTA Faaliyet gergeklestiriliyor. |Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK DUSUK .
)9 Dogru ve Zamaninda Islenmemesi zamaninda gondermeleri ile ilgili yazi gonderilmistir. Risk
3 |Personelin Yurtici-Yurtdiss, Kurum igi-Dist Sorumlu birim ile iletisim halinde olunmasi ve eksik ya da
Z . . L : : . yanlig belgenin diizeltilerek Baskanhgmuz e- posta
gorevlendirme taleplerinin birimlerden ge¢ ve Hak Kayb, I ve Islemlerin LS . L e N pos . atlanilabili
§ ek golmes, onaylanan gireviendinmarin Ao 4 2 8 ORTA adresine lgonderlllmesmlr-n‘lslenmeslcve gorevlendimenin ORTA Faaliyet gergeklestiriliyor. |Birim personeli ~ |12.01.2024| 2 1 2 | COK DUSUK K“ﬂ:‘i‘sll“(‘b““
Uy |sisteme islenmemesi 2 yaprimast
< gérevlendirmelerin sisteme isl i
~ Pandemi g ibi
ya da dogal afetler gibi durumlarda
E kismi ya da tam kapanma d6nemi yasandig i¢in |, . . UBYSS ve e-postaya iiniversitede digindan dogrulama kodu
b limizin de izinli ol Istenilen dokiimanlarin P R . Katlanilabilir
«2 Ee af.l persm;e imizin ¢ eklzm io Tasl yadda W, Jamaninda teslim edilmemesi 5 2 10 ORTA ile sisteme girisin saglanmasi, toplantilarin online ORTA Faaliyet gergeklestiriliyor. |Birim personeli 12.01.2024 3 2 6 DUSUK Risk
arantinaya alinmasi s6z konusu olmasindan bazi diizenlenmesi
=1 — i
is ve isleyislerde aksakliklar yasanmasi
[
=
Z. Sozlesme donemlerinde birimlerden gelen dosyalar
8 g'f\blarfcl UY)-INI-(IIU veSSszle‘:l;'rrfeI(ll Pe'rsvon?hn is ve slemlerin Aksamast, B‘d;‘kanllémuzg kontrol ve tasnif edildikten sonra Katlantlabilir
Y § 0<Z, esme Yenileme Siireglerinde yaganan Zaman ve s Giici Kaybi 4 2 8 ORTA Inf:elel?e Komisyonu tarafindan sonuclavélnlmaktadlr. ORTA Faaliyet gerceklestiriliyor. |Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK DUSUK Risk
o3 |aksakliklar Tiim siire¢ sorumlu personel tarafindan titizlikle takip s
=% edilmekte ve sistem girisleri yapilmaktadir.
Maas, Tahakkuk, Ders Ucreti, Yolluk vb. is ve  |Hak Kaybr, s ve islemlerin . KBS, MYS sis.temlel.'inde yaptlacak ddemelerin ilgli . Ihe=> A==, ili
ybu, Is ve I 5 5 10 YU N S . - . - Katlanilabilir
islemleri ile ilgili yapilan hatalt demeler Aksamas, Kamu Zarar: KSEK mevnf‘ii! geregince dikkatli ve titizlikle yapilmakta ve YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor. [ Ta**** T[*+++*  112.01.2024 2 1 2 COK DUSUK .
. Risk
Strateji Daire Bagkanhginca kontrol edilmektedir. | il ) Do s
Mal Bildirimi, Pasaport, Kimlik vb. belgelerin Is ve i§l§mlerin Aksamasi, Mal bildirimlerinin zamaninda gonderilmesi i¢in birimlerle i
hatal gonderitmesi, zamaninda teslim edilmemesi | 222 13 Giei Kaybi ve 4 2 8 ORTA gerekli yazismalar yapilmakta, diger islemler icin ilgili ORTA Faaliyet gergeklestiriliyor. |Birim personeli ~ |12.01.2024| 2 1 2 | cokpusuk |Katamabilir
Disiplin Siirecleri mevzuat uygulanmaktadir. Risk
Ilgili Egitim ve Smavlarin zamaninda yapilmasi i¢in
. O P birimlerle gerekli yazismalar yapilmakta ve hizmet ici
Aday Memur Egitimi, Hizmet I¢i Egitim, . . Yt Ve nzmel 16
Oryantasyon Egitimi, Gorevde Yiikselme ve is ve Islemlerin Aksamasi, Hak 4 2 8 cgitim talepleri toplanarakhyllllk hlzmet isi efitim plam . . - . P Katlamilabilir
Unvan Degisikligi Sinavlart yapilmamast ya da | Kaybr, Motivasyon Diisiikliig, ORTA ba.zlﬁfuv)maktadlf.Aync? gorleve v{em baslayan pe{?(?:n:ll ) ORTA Faaliyet gergeklestiriliyor. ~|Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK DUSUK Risk
geg yapilmast igin birim oryantasyon formlart ile oryantasyon egitimleri
diizenlenmektedir. diger islemler igin ilgili mevzuat
Birimde yapilan islerin kontrol ve ; lemlerin Ak ek Giinliik olarak Resmi Gazete, Sayistay, Damistay, YOK
. s ve Il samasi, Ha o ibi kurumlarin karar ve gdriisleri takip edilmekte ve birim . atlanilabili
koordinasyonunun yapilmamasi mevzuat § ve iyemerin Asamast, 5 2 10 YUKSEK e oS P aali stirili iri i UsU Katlanilabilir
takibinin ve uygulamasinin yapilmamast Kaybi, Zaman ve Is Giicii Kaybi ybnilici}:aridtaraﬂndan gerekli kontrol ve koordinasyon YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor. | Birim personeli 12.01.2024 2 ! 2 COKDUSUK Risk
vapilmaktadir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorii

Giincelleme Tarihi: 27.12.2024




