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. . " N " o Faaliyet - " Katlanilabili
Sahte ve Gegersiz Belgelerle Yapilan islemler 4 2 8 ORTA | Belgelerin karekod ve barkodlu ya daaslinin kontrol edilerek kabul edilmesi. YUKSEK | 2oV o Birim personeli 12.01.2024 1 1 1 COK atiamiabiir
gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
N N . : . Yapilan is ve islemlerin Kontrol Formlar ile takibinin titizlikle yapiimasi ve egitimlerle desteklenmesi, - -
ilan, Kadro ve Atama (Agiktan, Nakil ve Yeniden Atama) Islemlerinde Yapil : L - K P . . Faaliyet - . Katlanilabil
an (Agiktan, ) Istemlerinde Yapilan 5 2 10 ORTA | Eylemlerin gerceklestirilirken ilgili mevzuat incelenerek YOKSIS, HITAP, KAMU E-UYGULAMA | YUKSEK Y o Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK atiamiabiiv
Yanlisliklar o . P - gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
gibi elektronik ortamlar iizerinden dogrulanmasi
Pernsonelm‘()zlulf I§lgunn (Gorev SL‘H‘CSI Uzatimu, Terfi, Emeklilik, I—‘||zmet 5 2 10 ORTA Ya.pnlan- Is ve islemlerin Kontrol Formlari ile takibinin titizlikle yapilmas: ve ilgili mevzuatin takip YUKSEK Faaliyet o Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 (;OK Kmlan.llabnhr
Degerlendirme, Istifa vb.) y: ya da hatal edilmesi gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
Siireli s Ve lslemlerin zamaninda yapiimamast 5 2 10 ORTA Yz?pllzm- Is ve islemlerin Kontrol Formlari ile takibinin titizlikle yapilmasi ve ilgili mevzuatin takip YUKSEK Faaliyet o Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK Kmlan.ﬂubnhr
edilmesi gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
ﬂa}aln \‘/e‘ek3|k5|stem (UBYS, YOKSIS, HITAP, KAMU E-UYGULAMA vb.) veri 5 2 10 ORTA Yefpllar{ Is ve islemlerin Kontrol Formlari ile takibinin titizlikle yapilmasi ve ilgili mevzuatin takip YUKSEK Faaliyet . Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK Kallan.llablllr
girislerinin yapilmast edilmesi gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
S
Arsiv Hizmetlerinin diizensiz ve kontrolsiiz yiiriitilmesi (8zliik dosyalarinin kaybu. . . . L o Faaliyet - . COK | Katlamlabilir
R . . ’ 5 2 10 ORTA | Arsiv sorumlusu tarafind: e dosya d haftalik olarak sagl. ktadir. YUKSEK - Birim personel 12.01.2024 | 2 1 2 - .
: evraklarin bulunamamasi, diizenli muhafaza edilmemesi) T3V SOTUMIUSY tarafindan arsiv v ya duzent hattalt saglanmadacic UKs gergeklestiriliyor. rim p ' DUSUK Risk
Akademik Pt lin Idari Gérevlerinin Bitis Tarihl Diizenli Olarak Taki P L PR . N . . " " o Faaliyet - " Katlanilabili
acemik Personetin dari Gorevlerinin Bitis Tarihlerinin Diizenli Olarak Takip 4 2 8 ORTA | Idari Gérev bitis tarihlerinin diizenli olarak kontrol formlar ile takip edilmektedir. YUKSEK aaliyel o Birim personeli 12.01.2024 1 1 1 COK atlant abilir
Edilmemesi gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
703 ]
< Ders G(\rcvlcndinnc Islemlerinin B.mm]crdcn E‘kslk Gonderilmesi, Bagkanlik 4 P 8 ORTA Bmmlcfc flcrs gorcvlcndfmwlcnndc.éxkk.at .ct.mclcn %crckc.n h‘us‘JsIarln ilgili ve gorevlendirme ORTA Faaliyet N Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK Katlanilabilir
m Kayitlarina Dogru ve Zamaninda Islenmemesi taleplerini zamaninda gondermeleri ile ilgili yazi génderilmistir. gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
§ N . . " . PR Sorumlu birim ile iletisim halinde olunmas: ve eksik ya da yanlis belgenin diizeltilerek Baskanligimiz e " -
P lin Yurtigi-Yurtdisi, Ku Igi-Ds lend talepl birimlerd h . . Faaliyet . K Katlanlabil
o ersonciin Yurtigh-Yurtdist, ufum o1 151 goreviendirme taleplerinin birimiercen gog 4 2 8 ORTA | posta adresine gonderilmesinin istenmesi ve gérevlendirmenin da yapil gl ORTA 54 o Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 CO atiantiabiti
ve eksik gelmesi, onaylanan gérevlendirmenin sisteme islenmemesi . . o . . gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
< Onaylanan gé ‘melerin sisteme igl
Pandemi ya da dogal afetler gibi durumlarda kismi ya da tam kapanma dénemi . L - P L . L
X BYS ve e-postayz versite sinda srulama ki le sisteme girisin saglanmas, toplantila Faal - . - Katlamlabil
w yasandig1 iin ve bazi personelimizin de izinli olmas1 ya da karantinaya alinmasi s6z 5 2 10 oRTA |UBYS Ve epostaya universt ede disindan dogrulama kodu ile sisteme girigin saglanmast, toplantilarin ORTA aaliyet Birim personeli 12.01.2024 | 3 2 6 | pusuk | e abilir
Z . s online diizenlenmesi gergeklestiriliyor. Risk
O konusu olmasindan bazi is ve isleyislerde aksakliklar yasanmast
i
. . e B . . Sézlesme donemlerinde birimlerden gelen dosyalar B: hg kontrol ve tasnif edildikten sonra " -
Yab: Uyruklu ve Szl 1i P lin S6zI Yenil Stireglerind : . Faaliyet . K Katlanlabil
E akasai?::kllarym 1 ve Soziesmel Personelin Sozlegme Yentleme Sureglerince yaganan 4 2 8 ORTA | Inceleme Komisyonu tarafindan sonuglandirilmaktadir. Tiim siireg sorumlu personel tarafindan ORTA er :e)ll(le Giriliyor. Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 DE(;UK a E‘SE i
titizlikle takip edilmekte ve sistem girisleri yapilmaktadir. sereexestirtiiyor.
M Tahakkuk, Ders U i, Yolluk vb. i islemleri ile ilgili lan hatal KBS, MYS si leri lacak & lerin ilgili gil ikkatli itizlikl Faali e gases, Katlanilabili
Maas, ahakkuk, Ders Ucreti, Yolluk vb. is ve islemleri ile ilgili yapilan hatali 5 2 10 | YOKSEK S, MYS sistem| en.x.wde yapilaca ode“me erin ilgili mevzuat gerefince dikkatli ve titizlikle YOKSEK |72 iyet . Taes Tiorers, 12012024 | 2 1 2 COK atlani abilir
Sdemeler yapilmakta ve Strateji Daire Baskanliginca kontrol edilmektedir. gergeKostiriliyor. |\ tres DUSUK Risk
Esk* Y ARR**
Mél Blldlr!ml, Pasaport, Kimlik vb. belgelerin hatali gonderilmesi, zamaninda teslim 4 2 8 ORTA Ma] bl]dl.l'll:n]t?l‘ll'vllll zamaninda génderilmesi i¢in birimlerle gerekli yazismalar yapilmakta, diger ORTA Faaliyet o Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK Ka(lan.llablllr
edilmemesi islemler igin ilgili mevzuat uygulanmaktadir. gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
ilgili Egitim ve Sinavlarin zamaninda yapilmas igin birimlerle gerekli yazismalar yapilmakta ve
Aday Menl%lr.EgAi'tAimi, Hizmet i¢i Egitim, Oryantasyon Egitimi, Gérevde Yiikselme ve 2 P 8 ORTA hizmet i¢i egitim tglgpleri.loplanarak yillik hizmet ici egitim plan1 ha'zllf]anmbak.t.adxr.Aynca gé»reve‘ 'yeni ORTA Faaliyet N Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 COK Ka(lan.llabilir
Unvan Degisikligi Sinavlari yapilmamasi ya da ge¢ yapilmast baslayan personel igin birim oryantasyon formlari ile oryantasyon egitimleri diizenlenmektedir. diger gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
islemler igin ilgili mevzuat uygulanmaktadir.
Birimde yapilan islerin kontrol ve koordinasyonunun yapilmamasi mevzuat takibinin ve 5 P 10 | virksek Gi%nliik olarak .RvesmiuGa%e‘te, .Say|$tay, Damstayj YOK gibi kurum.larm karar ve goriisleri takip YUKSEK Faaliyet o Birim personeli 12.01.2024 2 1 2 (;OK Katlan.ﬂabilir
uygulamasinin yapilmamasi edilmekte ve birim ydneticileri tarafindan gerekli kontrol ve koordinasyon yapilmaktadir. gergeklestiriliyor. DUSUK Risk
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorligi

Kalite Koordinatorii

Giincelleme Tarihi: 20.03.2026)

SYF: UL



