Dokiiman No KYS-FRM-846
.. . Tk Yaym Tarihi 10721126
Ek-2: Birim Risk Belirleme ve Eylem Plami Formu Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
Sayfa No

Ek-2: Birim Risk Belirleme ve Eylem Plant Formu

BiRiM ADI| PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

Dinem: 2026 il

Risklerin Belirlenmesi

Idare Risk Eylem Planina Teklif

idare Risk 7 e
Risk Stratejik Stratejik " R R G o
S.No. | RiskKodu | Tespit Edilen Riskler | Risk Tiiri | Giincellik e, | Amac | S| Hedet R eviye - 4
Durumu Tanm Tamm b aa
Deg
Tslemlere dayanak teskil den belgelerin
dogrulugunun ve geceriliginin i mevzuat lave Risk
Sabte ve Gegersiz Belgelein karekod ve barkodlu ya da ) !
POB-RSK-  [ihte e Coserss operasyonel |0 - Selelern karekon v parkoc ) Riski | gergevesinde kontrol edilmesi sipheli veya tereddiit Yonetimi v i |secini s
P o Pelaserle Yapi Risk Gineel Hay! B | ORTA [istin hontol ek kit || 00 B D Azaltmak.edilen belgelerin i kurum ve kuruluglardan teie | 0P| LOL2026 | 31122026 Faalict Se Se Ses Ses
& edilmesi ve dogrulama ilemlerinin kayit altina Planland:
s sastanavatr
Yapilan I ve slemlerin Kontrol
lan, Kadro ve Atama Formlan l akibinn Hiztkie lian, kadro ve atama ilemlerinde mevzuata, kadro e Risk
PDB-RSK. | (Askian, Nakil ve operasyonel eeklonmes.Eylemlerin Rii|sartlanna ve belirlenen literlere uygunluk kontroli Vonetimi
2 g Yeniden Atama) e Yol Giineel Hayir 10 | ORTA e il mevaunt Kismen Yeterli 04 Etki ve Olasilik Avaltmak | Yapilacak: islemler ikinci bir personel tarafindan PDB [ 1012026 | 31122026 Seginiz  |Seginiz  [Seginiz Sesiniz
ldemirnde opian e TORSI Mt EAMU ool e b i ananlsnmaden e
anliiklar Ve AVIA gl ok espit edilmesi ve giderilmesisaglanacaktr.
ortamlar izerinden dogrulanmast
TersonaTim G2k Hlemlerin T yasal STrelerve
islem tarihlri dizenl olarak takip edilccek, gorev
Personclin ik Iserinin siresi uzatum,tefi, emeklili, hizmet
(Gory S Ut Yapilan I ve slemlerin Kontrol degerlendinme, istifa ve bengzei lemlerin llave Risk
PDB-RSK- | Terfi, i Operasyonel Formlan e takivinin titzlkle ' Risi | zamaninda ve mevzuata uygun sekilde Yonetimi
e Detsinaime. i vo) | Rk Gincel Hayr 10| ORTA | ohimastve gl mevzuati takip | RSTen YEteri |06 Btk ve Olasthi Azaltmak. | gergeklestiritmes amaciyla kontrol liselerive akip [ F0° | HOL2026 | 31122026 Faaliet Sediniz - [Sesiniz | Seginiz Sesiniz
amaninda yapilmamas: edilmesi mekaniznalan kullaniacakus. llemier Planland:
ya da hatals yapilmas: sonuglandinilmadan énce erckli kontrollcr
yapilarak tespit edilen hata ve cksiklklerin
ideritonei sagtanacatne
Yapitan Ty ve ilemlerin Kontrol Sieli s ve islemier gin 21Gp ve Konirol Tave Risk
PDB-RSK- |Sirei Iy ve llemlerin | Operasyonel Formlan e takibinin ttizliklc Risi | mekanizmastolusturlacak,ilem taihler dizenti Yonetimi
4 o zamaninda yapimamas: | Risk Gincel Hayir BRI s v igili mevzuatn takip [ e Olasilikc Azaltmak. [olarak izlenerck s ve islemlerin belirlenen sireler PDB | 1012026 | 31122026 Faalieti Seginiz | Seginiz  |Sesiniz Seginiz
edilmesi icerisine. sablamcaktn Planiands
Tatal ve eksik siiem - Sistemiere yapilan v giriserinin dograTu ve
oo, |(OBYS ORS ATAR] Yaptn Iy et Kot v o ol ko et e sk
B KAMU E-UYGULAMA. [ OPSYOMel | Gicey Hayr 10 | oRTa [Formlan e whibinm uiisikie Kismen Yeterli | 04 |Olasiik mlerdeki veriler periyodik olarak PoB [ 1012026 | sL122026 dnetimi Sesiniz  |Sesiniz [ Sesiniz Seginiz
° b veri giglerinin | vapilmass e lgili mevzuatn takip ARk | slastnlacak ve tespit edilen hatalar zamaninda Faalict
) e edilmesi ) e tespitediler Planlandi
Oalik dosyalar e arsv belgelerinn diizenli,
Arsiv Hizmetlernin
AR, givenlive rislebilir sekilde muhafiza cdilmesini
6 [POBRSK | dosyatanmin kaybi, OPerasyonel | el Hayr 10 | ORTA [dosya diizeni haftalik olarak Kismen Yeterli | 04 |Etkive Olaslic Risi  ~olusturulacak dossalarin Standart Dosya Planina | g | 3 01 2026 | 31.12.2026 Yonetimi Sesiniz  |Sesiniz [ Sesiniz Seginiz
06 Risk § Azaltmak|uygunlugu ve fiziki meveudu belirl peryorlarla Faalict
evraklarin bulunamamasi, saglanmaktadir :
kontrol edilecektir. Dosya harcketleri Kyt altina Planland:
dizenli muhafaza
alinarak kaytp ve yanls yerde muhafaza cdilme
edilmemesi)
riskinin Gnlenmesi saglanacakir.
Akademik personelin idari gorevlerine iliskin
Akadenik Personelin ldri . baslangg ve bt taribleritakip izelgesi zerinden llave Risk
Idari Grew biis tarihlerinin dizenli Wip s :
7 |PPBRSK- |Gorevierinin Bitiy Operasyonel | incel Hayir 8 | ORTA |olarak kontrol formlars ile takip 0 Etki ve Olasilik Riskten | diizenti olarak ilenecel gbrev siresinin sona PDB [ 1012026 | 31122026 Yonetimi Seginiz  |Seginiz  |Seginiz Seginiz
Tariblerinin Diizenli isk ok kori Kaginmak | ermesinden dnce lgili yoneicilere gerekli Faaliet
Olarak Takip Edilmemesi imektedi hatilatmalar yapilarak islemlerin zamaninda Planland:
serseKlestirimest saglanacakar
ers Goreviendimme e —— Ters gorevtendinme ilemlert i birmlerden
stemlerinin Birimlerden Ditimlere ders ghreviendirmelerinds istenceek bilgive belgeler standartlaslacak ve llave Risk
PDB-RSK- | Eksik Gonderilmesi, Operasyonel dat etmeler gereken husustarla Riski teslim tarihleri belirlenecek; Baskanlik kayitlarna Yonetimi
LI s R < Giincel Hayir 8 [|ORTA s iriendim sl Kimen Ve |01 i o O i [ e | P | 1012026 | 31122026 Yonert Sesiniz  |Sesiniz  [Sesiniz Seginiz
Dogru ve Zamaninda bl ey Kontrol edilerek eksik veya hatali bildirimlerin Planlands
idenmemesi sonderilmiyir (omomlanms selamarakir
Surtiieyuridis ve Kurum i1y grevtendinme
I Sorniu i et e -
Yurdis, Korum lgi-Dist e dml",e;ek g e ey g i v bl son e Rk
PDB-RSK- PISTNN | Qperacyonel n nderilmesinin Rig |Pusvuru taribleribirimlere bidirilecck, gelen Yonetimi
ER s birimleden g ve chsik | o0 Gincel Hayr 8 | ORTA [Ponadieine hnderinesn Kismen Yeterli | 04 Olasitk . ek | lpter erinden akip edlecektir. Onaylanan POB [ 1012026 | 31122026 M Sesiniz |Seginiz [ Scginiz Seginiz
gelmesi, onaylanan istenmes! ve gorsv endinme ebreviendirmelerin sisteme zamaninda islenmesi igin
Zamaninda yapilmas: saglanmas. Planland:
soreslendirmenn sisteme " onay siegler dizenli ofarak kontrol dilccek. cksik
Onaylanan gorevlendirmelerin sstere ;
islenmemesi e e ey lemler gl bl kordinl
Pandemi, dogal afet,salgin hastalik,
pandenisa da dog knrllnm:n e benerslafaisi dmuml:rd. s
aetler gibi durumlarda e e sl it o
ritik gorev ve siregler belirlenccek,
asmi ya da tam kapanma amacnla ki e
donemi yasandi icin ve UBYS ve e-postaya iiniversitede n:l::":‘ ;Dr:‘/kfl;l:"tctk ve gorey devrine flave Risk
10 |PDBRSK- |ban personclimizin de | Operasyonel | iy, Hayir 10 | oRTa |dyimdan dodrulama kodu ilesisteme e vy 04 EkiveOlasik | 6 |pOsOK| R [iigkin dizentemeler yapilacaktr. Iy PDB | 1012026 | 31122026 Yonetimi Seginiz  |Seginiz |Sesiniz Seginiz
10 iz olmasi ya da girsin saglanmas, toplantlarm online Azalimak Faaliet
ve stemierin mimkiin o side elektronik
Karantinaya alnmas: 67 dizenlenmesi ; Planland:
ortamda yiritiilmesi, gerekli bilgi ve belgelerin
konusu olmasindan bz - )
erisilebilr sekilde muafaza edilmesi ve
\e iseyislerde aksakiklar
M personel yoklugunda islerin aksamadan
e lcbilmesine yinelik i
nacakar.
Salesme donemlerinde birmicrden
o Uprak eclen dosyalar Baskanhmizea abanes wyrukl ve sorlesmeli personclin so7
Yabaner Uyl ve Kontrol ve tasnif edilditen sonra Yabancr uyrukl ve sdzlegmeli personclin sizlegme llave Risk
sk |Soriesmel Personctin | e e e Ris | taiber takip listes erinden ilenceek, o
1 Szlesme Yenileme Gincel Hayr 8 | orTA a Kismen Yetcrli | 04 |Etkive Olaslic yenileme igin gerekdi bl gelr dnceden kontrol POB [ 1012026 | 31122026 Sesiniz |Seginiz [ Scginiz Seginiz
isk sonuglandinimaktadr. Tim b Azalimak Faaliet
Sircglerinde yaganan ! adilecck ve szlesme siesi dolmadan yenileme
Siregenind sorurnlu personel tarafndan titzliklc R Planland:
takip cdilmelde ve sistem girsler
Maas, Tahakkuk, Ders i s, kb, ders Gere e o lave Risk
12 [PDBRSK|Ucred, Yoliuk vo.isve | Operasyonel |y Hayir 10 dikkatli ve titizlikle yapilmakta ve | Kismen Yeterli 04 Etki ve Olasilik Riski | istem verisi kontroller yaprlacak, |§lcm]cr1kmublr PDB | 1012026 | 31122026 Yonetimi Seginiz  |Seginiz  |Seginiz Seginiz
12 islemleri e ilgil yapilan [ Risk P D Azaltmak Faalict
Stracji Daire Baskanlignca kontrol vl rtdan ool e
hatah ddemeler St e ponel ralindan konteol Planand:
Wil Biirm, Pasaport, TR paapor Ko b BeTaer
Mal bildirimlerinin zamaninda lave Risk
PDB-RsK. | HIIKVD. BRIIENn oo ey gonderilmes iin birimlerle gerekli Risd [l iakip edilecck, eslim alinan Yonetimi
FER 5 hatal gonderimesi, | P Gincel Hayr 8| ORTA [ e omler [ismen Yot | 04 Etkive Olasik . - beesorn ek v dogralugu kontol cdlrck | POB | 1012026 | 31122026 M Sesiniz  [Scsiniz Seginiz
Zamaninda teslim ik ey Bl bl s riside
ramaninda isin il mevzuat uygulanmaktadir seleclerin Planand:
T Egim ve SmavTarn 7amannds
yapilmasiiin birimlerle erekli
Aday Memur Egitimi, yazsmalar yapilmakia ve hizmet ii
Hizmet lgi eitim talepleri toplanarak yillik
sk |Orvantasyon Egitimi, hizmet igiegitim plans
10 PP Girewde Vikselme ve [ QPN |Gl Hayir 8 [ ORTA [hazrlanmakiadr. Ayrca gireve yeni - [Kismen Yeterli [ 04| Seciniz Seginiz Seiniz Sesiniz [Sesiniz [ Seciniz Seciniz
Unan Deisikigi baslayan personel igin birim
Sinavlan yapilmamast ya oryantasyon formian ile oryantasyon
da gec yapilmasi cgitimieri dizenlenmekedir. diger
istemler iin lgili mevzuat
Birimde yaplan ilerin o Birimde yiritilen is ve isenterin dizenli olarak
Ginlik olarak Resmi Gazete,
Kontrol ve o S konirol ve koordine edilmesi amaciyla girev, yetki
Saystay, Damistay, YOK gibi flave Risk
pomRsk. |Foordinasyonunun operasyone B ki R |¥e sorumlulukla beirenerek s akslan ve konirol v i
15 yapilmamas mevzuat Gncel Hayr 10 g Kismen Yeterli [ 04 |Etkive Olaslic mekanizmalan olusturulacaka. I ve slemlere PDB [ 1012026 | 31122026 Sesiniz [Sesiniz [ Seciniz Seginiz
15 Risk adilmekte ve birim yoneticil Azaltmek s . Faaliet
{akibinin ve dayanak eskil eden mevzuatin gincel olarak KVYS
{arafindan gorckli kontrol v " Planlands
uymlamasim il takip edilmes, mevzuat degisiklklerinin

yapilmamasi

koordi

syon yapilmaktadir

KVYSiden gincellenmesi saglanacakir.




